
YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI 

İHALE YOLU İLE HİZMET YAPIM İŞİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 
 
 

İŞ AKIŞI ADIMLARI SORUMLU İLGİLİ DOKÜMANLAR 

 
 
 

 
İhtiyacın ortaya 
çıkması/Birim talepleri 

 
 
 
 
 
 

 
Talebin ön 

Hayır kontrolü/Yatırı 
m Programına 
alınması 

 
 

 

Evet 

Hayır  Rektörlük 
İhale Oluru 

 

Evet 
 

Yaklaşık Maliyet Tespiti / İhale 
Onay Belgesinin Hazırlanması/ 
İhale Yetkilisine Sunulması 

 
 
 

İhale Onay Belgesi ve 
ekleri 

 
 
 

 
İhale 
Onayı 

 

 

İhale Dökumanı Hazırlığı 

 
Daire Başkanlığı 

Tüm Birimler 

 
 

 
Daire Başkanı 

Şube Müdürü 

Gerçekleştirme Görevlisi 
 

 
Rektör 

Rektör Yrd. 

Genel Sekreter 

Daire Başkanı 

 
Daire Başkanlığı görevli personel 

 

 
Daire Başkanı 

Gerçekleştirme Görevlisi 
 
 
 

 
Daire Başkanı 

Gerçekleştirme Görevlisi 
 
 

 
Görevli personel 

 
İhtiyaç Bildirim Formu 

Talep Yazıları 

 
 
 

Başkanlık Bütçesinin Kontrolü 

Yatırım Programı 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4734 Sayılı Kanun 

İhale Uygulama Yönetmelikleri 

KİK Genel Tebliği 

 
 

 
İhale Onay Belgesi 

 
 
 

 
Görevlendirme 

Teknik Şartname 

Projeler 

 
 

 
Hazırlayan Yürürlük Onayı Kalite Sistem Onayı 

 
Kalite Birim Temsilcisi 

 
Kalite Koordinatör Yardımcısı 

 
Kalite Koordinatörü 
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YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI 

İHALE YOLU İLE HİZMET YAPIM İŞİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 

Ekap'a Giriş, İdari Şartname , 
Sözleşme Tasarısı ve Teknik 
Şartnamelerin yüklenmesi 

 
 

 
İhale ilanının EKAP ve yerel 
Gazetede yayınlanması 
,Doküman satış İşlemleri 

 
 
 

 
Tekliflerin Alınması/ İhalenin 
Yapılması/Tekliflerin 
Değerlendirilmesi Komisyon Kararı 

 
 
 
 

İhale Hayır İhale 
Kararının İptali 

Onayı 
 

Evet 
 

Kesinleşen İhale Kararı 
Bildirimi 

 
 
 

 

Ön Mali Evet Ön Mali 
Kontrole tabi Kontrole 

mi? gönderil 
mesi 

Hayır 

Sözleşmeye Davet 
 
 
 
 

Kesin Teminat, Yatırılması 
gereken vergi ve harçların 
Yatırılması 

 
 
 
 

Sözleşme İmzalanması, 
Yer Teslimi, SGK 
Bildirimi 

 
Görevli personel 

 
Ekap Platformu 

 
 

Görevli personel 

 
 

Ekap Platformu 

 Yerel Gazete/Gazeteler 

 
Görevli personel 

 
Teklif Zarfları 

İhale Komisyonu İlgili Standart Formlar 

 
 

Harcama Yetkilisi 

 
 

İhale Komisyon Kararı 

 
Daire Başkanı 

 
Kesinleşen İhale Kararı Yazısı 

Görevli Personel  

Daire Başkanı  
Ön Mali Kontrol Yazısı 

Görevli Personel  

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı  

 
Sözleşmeye Davet Yazısı 

 
Görevli Personel 

 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 4734 ve 4735 Sayılı Kanun ve 
 Yönetmelikler 

 
Daire Başkanı 

 

Yüklenici  

 
 

 
Hazırlayan Yürürlük Onayı Kalite Sistem Onayı 

 
Kalite Birim Temsilcisi 

 
Kalite Koordinatör Yardımcısı 

 
Kalite Koordinatörü 
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